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关于做好2021届非师范类高校毕业生生源信息
审核工作的通知
[bookmark: _GoBack]为全面准确掌握2021届全省非师范类高校毕业生生源状况, 做好毕业生就业工作，现就报送审核2021届毕业生生源信息工作 通知如下：
 
—、审核范围
按照国家计划招收的2021届非师范类普通高校（含研究生 培养单位）毕业生。
[bookmark: bookmark7]二、	审核方式和时间
我省生源信息审核工作在“山东高校毕业生就业信息网”（以 下简称“信息网”）上以网络核验的方式进行。2021届毕业生生 源统一审核时间拟定为10月9日-16日。各学校通过“高校就业 管理系统”录入生源信息后报省人力资源社会保障厅审核。
[bookmark: bookmark8]三、	审核程序
[bookmark: bookmark9]（一）院系采集核对。高校各院系通过"高校就业管理系统” 将本院系的毕业生的基础生源信息导入系统，组织毕业生对生源 信息进行核对并补充完整，核对确认后由院系负责信息初审’提 交学校审核。
[bookmark: bookmark10]（二）	学校审核上报。学校使用“高校就业管理系统”，将 生源信息与教育部学籍、省招办信息进行核验比对，核验未通过 的毕业生生源信息由学校核实更正，确属教育部学籍信息错误的, 由学校负责更改教育部学籍信息后，再次进行核验比对。生源信 息全部通过核验比对后，学校须使用“高校就业管理系统”内的
“生源信息”栏目下的“数据传输”和“锁定上报”功能完成毕 业生生源信息上报工作。
数据上报后，学校“高校就业管理系统”中的生源信息将锁 定无法修改。
[bookmark: bookmark11]（三）	省人力资源社会保障厅审核入库。省人力资源社会保 障厅将各高校上报的生源信息进行核验比对，对于核验准确信息 进行入库。
[bookmark: bookmark12]四、信息填报要求
（-）毕业生基本信息录入要求
1. [bookmark: bookmark13]以下字段为必填字段：毕业年度、学校名称、教育部院校 代码、（非）师范生类别、院系名称、班级名称、学号、考生号、 姓名、性别、民族、政治面貌、身份证号、出生日期、学历、专 业、户口所在地（三级）、户口所在地详细地址、学制、入学年 月、毕业年月、培养方式、委培单位名称、委培单位所在地、婚 姻状况、健康状况、是否高职、入学前档案所在单位、档案是否 转入学校、户口是否转入学校、户籍性质、常住地址、个人手机、 —2 —
家庭电话、职业资格或专业技术职务。
2. [bookmark: bookmark14]数据填写说明。各高校可通过登陆教育部“全国高校毕业 生就业管理与监测系统”，下载2021届毕业生学籍信息库，比照 填报生源数据库。
•（非）师范生类别：选择“非师范生”
•学号：录入毕业生完整学号，学校学号编排不规范的，录 入物理序号（学号的顺序将作为派遣时报到证的打印顺序）。
•考生号：按照教育部“全国高校毕业生就业管理与监测系 统”中2021届毕业生学籍信息库中的考生号录入。
•姓名：按照教育部“全国高校毕业生就业管理与监测系统” 中的2021届毕业生学籍信息库中的姓名录入。其中姓名为两个字 的，录入时中间不留空格。
•民族：以身份证上的信息为准。
•政治面貌：如实填写当前政治面貌。
•身份证号：身份证号是毕业生使用信息网和办理就业失业 登记证的重要信息，各学校要加大审核验证工作力度，严格依照 毕业生身份证填写。
•出生日期：录入8位阿拉伯数字（如：2021年1月1日出 生的学生，该字段录入“20210101” ）。
•学历:以毕业生拟获取的毕业证书学历为准。
•专业：按实际毕业专业填报。
•户口所在地：依据现户籍所在地录入，其中入学时户籍迁 往就读学校的按家庭户籍所在地填报。
•户口所在地详细地址：以户口簿记录为准，包括省（自治 区、直辖市）、市、县（市、区）、街道（乡镇）及门牌号等。
•学制：按毕业证学制录入。
•入学年月：录入6位阿拉伯数字（如：2017年9月录取的 学生，该字段录入“201709”）。
•毕业年月：录入6位阿拉伯数字（如：2021年7月毕业的 学生，该字段录入“202107”）。
•委培单位名称：录入委培单位名称。省政府委培的，填“山 东省政府”；无委培定向单位的可不填。
•委培单位所在地：按委培定向单位所在地行政区划录入， 具体到市（县、区）。省政府委培的，填“山东省”（代码370000 ）; 无委培定向单位的可不填。
•是否高职：高职毕业生在此栏中选择“是”，其他选择“否”。
•户口是否转入学校：毕业生入学时，已将户口迁往学校的, 在该字段录入“是”字样，未迁户口的选择“否” O
•档案是否转入学校：毕业生入学时，已将档案转入学校的, 在该字段录入“是”字样，未转档案的选择“否”。
•常住地址：指毕业生家庭现居住半年以上的具体地址。
•家庭电话：填写家庭联系电话或其父母常用联系电话。
•职业资格或专业技术职务：指持证人具有的职业资格证书 或专业技术职务的等级以及发证时间，以国家认可的职业资格证 书或专业技术职务证书的内容为准。如“2020,维修电工，中级”。
（二）生源信息的维护要求。毕业生基本信息采集后，为保 证信息的准确性和全面性，在毕业生离校前，学校和毕业生本人 可在“山东高校毕业生就业信息网”上维护相关信息。如：毕业 生联系方式、家庭住址等。
如有疑问请咨询：0531-88766666
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